30 de agosto de 2019 .~
Informe No. 008-2019 _—

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR

Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrative Por Servicios
Profesionales Numero 6570-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 665-2019,
correspondiente al mes de agosto del presenta afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura nimerg 00108 Serie “A”.

i

Actividades realizadas

a) Asesorar en la inscripcién y control de asistentes (docentes y estudiantes) a los cursos que se
e imparten en la Escuela !\Jaciona! de la Marimba.
b) Asesorar en la digitalizacién de mallas curriculares y temarios para cada una de {as clases que
- se impartan,
C)} Asesorar en la creacion de controles y registro de los mismos, con relacidn a las actividades
. que se ileven a cabo enj la Escuela Nacional de la Marimba.
d) Asesorar en la elaboracion de informes y correspondencia necesaria a las diferentes areas
que lo soliciten. ‘
<€) Asesorar en la recepcion y andlisis de solicitudes ingresadas en la Escuela Nacional de la
Marimba. |
f) Asesorar en la redaccion oportuna de oficios, circulares, providencias, y otros de la Escuela
Nacional de ia Marimbal
g) Asesorar en el control de la documentacion oficial y siguiendo los mecanismos que garanticen
7 el manejo expedito y céntrotado de la correspondencia tanto como su ingreso y egreso, para
mantener actualizado el archivo de la Escuela Nacional de la Marimba.
h) Asesorar en Ia actividad diaria de archivar documentos y en la implementacion de un sistema

- | . x - . . -
de archivo de la documentacion recibida y enviada por la Escuela Nacional de la Marimba.

- .| - .. P
.1} Asesorar en la aten ion oportuna de llamadas telefénicas y atencién al pablico sobre temas
’ relacionados a la Escuela Nacional de la Marimba.

-~ J) Ofras actividades afines a su contrato.

Resuitados Obtenidos

la Marimba.
b) Se asesord enla docurrlaentacién enviada y recibida de la Escuela Nacional de la Marimba.
~ ¢) Se asesord en el coﬁtrol de asistencia de los estudiantes de los cursos libres de la Escuela
Nacional de la Marimba
e d) Se asesoré en la organizacién de recoleccion y entrega de insumos de oficina de la Escuela
- Nacional de la Marimba
e) Se asesor6 en la recoleccién y entrega de insumos de limpieza para la Escuela Nacional de la

- Marimba, l J .
f) Se asesorod en el alm cenamiento y control de insumos que fueron entregamos para uso de la

e Escuela Nacional de [a Marimba.

e a) Se asesord enla eIaToracién de oficios y providencias refacionados a la Escuela Nacional de
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g) Se asesord diariamgntg con la atencién al piblico que visits las instalaciones de Ia Escuela
Nacional de la Marimba.
h) Se asesoré en la organizacion y recepcion del personal de Nuestro Diario quienes realizaron
/ una entrevista sobre el funcionamiento de la Escuela Nacional de la Marimba y la promocién
de la nifiez y juventud |para Ia promocion de todas las personas en e proceso de formacién
didactica de la marimba.
A} Se asesord en la organizacién de la cenferencia relacionada con el tema sobre la construccion
’ de marimbas que estuvo a cargo por el Ingeniero Victor Dardén, el viemes 02 de agosto del
presente afo. '
) Se asesord en la organizacién de las Jomadas de Investigacién que se llevé a cabo en las
/ instalaciones de la Escuiela Nacional de la Marimba por el Licenciado Mario Caxaj.

Atentamente,

Pryscilla Raquel Hernandez Garcia
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